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1. IDENTIFICAGAO DO PROCESSO

1.1

1.2.

O presente procedimento pré-contratual para a Aquisicdo de seguros -
Multirriscos, acidentes de trabalho e acidentes pessoais (bolseiros e
investigadores), para o Iscte - Instituto Universitario de Lisboa, para
o0 ano de 2023 é desencadeado ao abrigo da alinea b) do n.°1do artigo 20°,
do Cédigo dos Contratos PUblicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.°18/2008 de
29 de janeiro, na sua redacdo atual.

O procedimento tem a designacao de a Aquisicdo de seguros -
Multirriscos, acidentes de trabalho e acidentes pessoais, CPV:
66510000-8 - Servicos de seguros - e com a REF: 2022/SRHCE/UC/2095.

. O presente programa de procedimento compreende os principios e as

regras a que deve obedecer o procedimento de concurso publico sem

publicidade no Jornal Oficial da Uniao Europeia.

2. OBIJETO

O procedimento tem por objeto a Aquisicdo de servicos de seguros -

Multirriscos, acidentes de trabalho e acidentes pessoais, MELHOR IDENTIFICADO

NAS CLAUSULAS TECNICAS DO CADERNO DE ENCARGOS E SEUS ANEXOS.

3. ENTIDADE ADJUDICANTE

3.1

3.2

3.3.

A entidade adjudicante € o ISCTE - Instituto Universitario de Lisboa, adiante
designado ISCTE-IUL, pessoa coletiva n° 501510184, sito na Avenida das
Forcas Armadas, Edificio | do ISCTE-IUL, 1649-026 Lisboa, Portugal, telefone

210464051, e-mail upc.sfprh@iscte-iul.pt e portal: www.iscte-iul.pt

A plataforma eletrénica de contratacao publica utilizada é a da Acingov, e

encontra-se acessivel através do sitio eletrénico http://www.acingov.pt.

Todas as comunicagdes relativas ao procedimento deverao ser efetuadas
por escrito, na plataforma eletrénica de contratagao, identificada no ponto
3.2
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4. ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi tomada por despacho da Senhora Administradora do

Iscte, datado de 06 de dezembro de 2022, no uso de competéncias prdprias.

5. CONSULTA DAS PEGAS DO PROCEDIMENTO

5.1

5.2

5.3.

O processo do concurso encontra-se patente na Unidade de Compras, do
ISCTE-IUL, sito na morada indicada no ponto 3.1, onde pode ser consultado
durante as horas de expediente, desde a data da publicacdo do anuncio e
até ao Ultimo dia fixado para a entrega das propostas.

O presente procedimento sera integralmente disponibilizado na
plataforma eletréonica de contratacao publica com o seguinte endereco

eletrénico: http://www.acingov.pt disponibilizada pela empresa Acingov,

até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.
Todas as comunicacdes relativas ao procedimento deverao ser efetuadas
por escrito, na referida plataforma eletrénica de contratacao, acessivel

através do sitio eletrénico http://www.acingov.pt,

6. ESCLARECIMENTOS E RETIFICACAO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO E LISTA DE ERROS E

OMISSOES

6.1.

6.2.

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagcao das
pecas do procedimento sao da competéncia do juri nomeado pelo érgao
gque tomou a decisdo de contratar e devem ser solicitados pelos
interessados, por escrito, até ao final do primeiro terco do prazo para
apresentagao de propostas.
No primeiro terco do prazo referido no nUmero anterior devera também ser
apresentada uma lista na qual estejam identificados, expressa e
inequivocamente, os erros e omissdes das peg¢as do procedimento e que
digam respeito a:

a. Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b. Espécie ou quantidade de prestacdes estritamente necessarias a

integral execucao do objeto do contrato a celebrar;
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7

6.8.
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c. Condig¢des técnicas de execucao do objeto do contrato a celebrar que o
interessado ndo considere exequiveis.

Os pedidos mencionados no ponto 6.1 e a lista mencionado em 6.2 devem
ser solicitados por escrito através da plataforma eletrénica utilizada pela
entidade adjudicante no campo existente para o efeito.

Os esclarecimentos, as retificagcdes e as listas com a identificagcao dos erros
e omissdes detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na
plataforma eletrdnica utilizada pela entidade adjudicante e juntos as pecas
do procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo todos
os interessados que as tenham obtido ser imediatamente notificados desse
facto.

Quando as retificagdes ou esclarecimentos sejam comunicados para além
dos prazos estabelecidos para o efeito, o praxo fixado para a apresentacao
das propostas sera prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao do
atraso verificado.

Quando as retificagdes referidas, independentemente do momento da sua
comunicagao, ou a aceitacao de erros ou de omissdes do Caderno de
Encargos, nos termos do disposto no artigo seguinte, implicarem alteragcdes
de aspetos fundamentais das pecas do procedimento, o praxo fixado para
a apresentacao das propostas sera prorrogado, no minimo, por periodo
equivalente ao tempo decorrido desde o inicio daquele prazo até a
comunicagao das retificagdes ou a publicitacao de decisao de aceitacao de
erros ou de omissoes.

As decisdes de prorrogacao nos termos do disposto nos nimeros anteriores
cabem ao 6rgao competente para a decisdo de contratar e serdo juntas as
pecas do procedimento e notificadas a todos os interessados que as
tenham adquirido, publicando-se imediatamente aviso daquelas decisdes.
Os esclarecimentos e as retificagcdes fazem parte integrante das pecgas do
procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de

divergéncia.
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7. PRAZO E MODO DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6

7.7.

7.8.

7.9.

As propostas devem ser apresentadas até as 17:00 horas do dia 16 de
dezembro de 2022.

A apresentacao das propostas devera ser realizada exclusivamente de
forma eletrénica e cumprir com o disposto nos nUmeros seguintes.

A entrega das propostas do presente procedimento sera exclusivamente
efetuada na plataforma eletronica de contratacdo publica melhor
identificada no artigo 5.°.

Sob pena da exclusdo, os concorrentes deverdo assinar eletronicamente
todos e cada um dos documentos que associarem a proposta, através de
assinatura eletrénica qualificada, nos termos da Lei n.° 96/2015, de 17 de
agosto.

Sob pena da exclusdo, nos casos em que o certificado digital ndo possa
relacionar diretamente o assinante com a sua funcao e poder de assinatura,
devem os concorrentes submeter na plataforma um documento eletrénico
oficial indicando o poder de representacao e assinatura do assinante.

Sob pena de exclusdo, quando a proposta e todos os documentos que se
Ihe associarem sejam apresentados por um agrupamento de concorrentes,
devem 0s mesmos ser apenas assinados pelo representante comum dos
membros que o integram, caso em que devem ser juntos a declaracdo a
que se refere a alinea a) do ponto 9.1. do artigo 9.° do presente programa de
procedimento os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus
membros, ou, Nndo existindo representante comum, deve proposta e todos
os documentos que se lhe associarem conter a assinatura por todos os seus
membros ou respetivos representantes.

Na elaboracao das suas propostas e de todos os documentos que se |he
associarem, os concorrentes devem ter em consideracao o disposto no
Caderno de Encargos.

As propostas e todos os documentos que se lhe associarem, devem ser
redigidas em lingua portuguesa.

A proposta ndo pode conter emendas, rasuras ou alteragdes e, quando

solicitado o preenchimento de formularios de apresentagao dos respetivos
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atributos, a ndo observancia dos mesmos é fundamento de exclusdo da
proposta.

7.10. Nos documentos eletrénicos com ficheiros compactados em formato
“ZIP" ou equivalente, a aposicdo de uma assinatura eletrénica qualificada
deve ocorrer em cada um dos documentos eletréonicos que os constituem,
sob pena de exclusao da proposta nos termos da alinea I) do n.° 2 do artigo
146.° do Codigo dos Contratos Publicos.

7.11. Nos casos em que o certificado digital nao possa relacionar o assinante com
a sua funcao e poder de assinatura, o concorrente deve submeter na
plataforma eletronica um documento indicando o poder de representagao
(nomeadamente certiddao permanente onde conste os poderes para
representar ou procuragao).

7.12.530 ainda excluidas as propostas cuja andlise revele que ndo sejam
constituidas por todos os documentos exigidos nos termos do disposto no
artigo 9.

7.13.56 sao avaliadas as propostas que nao forem excluidas.

8. PROPOSTAS VARIANTES

Nao sao admitidas propostas variantes ao presente concurso.

9. DOCUMENTOS DA PROPOSTA

9.1 A proposta deve ser constituida, sob pena de exclusdo, pelos seguintes

documentos, em conformidade com o artigo 57.° do CCP:

a) Declaracdo de aceitacdo do conteddo do CE, em conformidade com o

modelo constante do Anexo | ao presente programa de concurso;

b) Certidao Permanente da empresa com indicagdao dos 6rgaos que vinculam

a empresa;

c) Declaragao do preco proposto Anexo I, ao presente programa de concurso,

total e por lote.
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d) Proposta comercial de acordo com as especificagcdes técnicas constantes

no caderno de encargos.

9.2 Podem também integrar a proposta quaisquer outros documentos que o
concorrente considere indispensaveis para explicar os termos da mesma.
9.30s documentos previstos nos ndmeros anteriores devem ser redigidos em

l[ingua portuguesa, sem prejuizo de poderem se apresentados em lingua

estrangeira, desde que acompanhados de traducao legalmente certificada.

10. PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 90 dias

contados da data do termo do prazo fixado para a sua apresentacao.

11. ADMISSIBILIDADE FORMAL DA PROPOSTA

T.1. A proposta deve ser constituida por todos os termos e condi¢des solicitadas
no presente Programa e no Caderno de Encargos.
T11.2. Na&o serdo admitidas propostas que nao apresentem todos os requisitos de

forma e conteddo nos termos do artigo 7.° do presente Programa.
12. CRITERIO DE ADJUDICAGAO E DE DESEMPATE

12.1. A adjudicagao sera feita segundo o critério da proposta economicamente
mais vantajosa, na modalidade monofator, determinada, nos termos do
disposto na alinea b) do n.°1do artigo 74.° do CCP, de acordo com a qual o
critério de adjudicacao é densificado por um fator correspondente a um
Unico aspeto da execucao do contrato a celebrar, designadamente o prego,
por lote. No que respeita ao Lote 3 deverd ser adjudicada a proposta cuja
soma dos precos indicados nos intervalos e constantes do caderno de
encargos apresentar o valor mais baixo.

12.2. Em caso de empate entre propostas por lote, sera adjudicada a proposta

selecionada na sequéncia de sorteio a efetuar com recurso a um ndmero de
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bolas de varias cores equivalente ao numero de propostas empatadas. O
sorteio sera desenrolado presencialmente com os concorrentes, do qual sera
lavrada ata, e assinada por todos os presentes.

12.3. Considerando o ponto anterior, o juri convocara os concorrentes com 2 (dois)
dias Uteis de antecedéncia, sendo comunicada a data, hora e local onde se
realizara o ato de sorteiro.

12.4. Na falta de comparéncia dos concorrentes a convocatdria para o sorteio, os
servicos realizardo o mesmo no seu lugar, sendo designado elemento destes

servicos para o representar.
13. NoVvosS SERVICOS

Nos termos e para os efeitos do disposto na subalinea iv) da alinea a) do n.°1do artigo
27.° do CCP, desde ja se indica a possibilidade de celebracao, por ajuste direto, de
futuro (s) contrato (s) de aquisicao de novos servigcos que consistam na repeticdo de

servicos similares objeto do presente concurso publico.

14. NEGOCIAGAO
As propostas apresentadas nao serao objeto de negociagao.
15. DEcIsAO e notificagao de adjudicacao

15.1. A decisao de adjudicacdo é notificada aos concorrentes.
15.2. Juntamente com a notificacdo da decisdao de adjudicagcao, o 6rgao
competente para a decisdao de contratar deve notificar o adjudicatario para:
a) Apresentar todos os documentos de habilitacao de acordo com o artigo
77.° do CCP;
b) Prestar caucao, se aplicavel;
c) Confirmar, no prazo que l|he for determinado, se for o caso, os
compromissos assumidos por terceiras entidades relativos aos atributos

ou a termos e condi¢des da proposta adjudicada.
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16. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

16.1.

16.2.

@)

adjudicatario deve apresentar no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da

notificacao da decisdo referida no artigo anterior, através da plataforma

eletrénica em utilizacao pela entidade adjudicante:

a)

b)

c)

d)

Declaragao referida na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP, conforme
Anexo lll;

Certidao comprovativa da regularizagao da situagao tributaria;

Certidao comprovativa da situagcao contributiva regularizada da
Seguranga Social;

Certificados dos registos criminais dos titulares dos orgaos da
administracdo, direcao ou geréncia e da empresa;

Declaracao da Autoridade de Supervisao de Seguros e Fundo de
Pensdes, comprovativa de que esta autorizado a exercer a atividade de
seguros em Portugal, como Seguradora, nos termos do Decreto-Lei n.°
94-B/98 de 17 de abril (no aplicavel) e da Lei n.° 147/2015, de 9 de

setembro, alterada pela Lei n.° 7/2019, de 16 de janeiro.

No caso de serem detetadas irregularidades nos documentos apresentados,

gue possam levar a caducidade da adjudicagao, sera concedido um prazo de

5 dias para a supressao das mesmas.

16.3. A adjudicacdo caduca caso o adjudicatario ndo apresente os documentos de

habilitagao, nos termos indicados nos pontos anteriores, bem como sejam

apresentados documentos falsos, prestadas falsas declaragdes ou nao seja

prestada a caucao e termos exigidos.

17. PRESTAGAO DA CAUGAO

A prestagcao de caugao regula-se pelos artigos 88° e seguintes do CCP, nao

aplicavel ao presente procedimento.
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18. MODALIDADE JURIDICA DE AGRUPAMENTO ADJUDICATARIO

18.1. Em caso de adjudicacao, todos os membros do agrupamento adjudicatario,
e apenas estes, devem associar-se, antes da celebracao do contrato, na

modalidade juridica de consdércio externo.

18.2.Quando se trate de um agrupamento, os seus membros sao solidariamente
responsaveis perante a entidade adjudicante pela proposta que em grupo

formularem, designadamente quanto a respetiva manutencao.
19. OUTORGA DO CONTRATO
A outorga do contrato deve ter lugar em data, hora e local comunicados pela

entidade adjudicante, no prazo de 30 dias contados da data da aceitacao da

minuta ou da decisao sobre a reclamacao.

20. PrRAZOS

Todos os prazos indicados no presente programa cumprem o disposto no artigo

470.° do CCP, na sua redacdo atual.

21. LEGISLAGAO APLICAVEL

Em tudo o que for omisso no presente Programa do Procedimento, observar-se-a
o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos, na sua redacao atual.
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO

[a que se refere a alinea a) do n.° 1do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e

alinea c) do n.° 3 do artigo 256.°-A, conforme aplicavel]

1. .. (home, numero de documento de identificagao e morada), na qualidade de

representante legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou,
no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacao
fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugao do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de... (designac¢ao ou referéncia ao procedimento em causa) g,
se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
(2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o
conteudo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2. Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos

a)...

b)..

seguintes documentos, que junta em anexo (3):

3. Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que

respeitar a execucao do referido contrato, ao disposto na legislagcao
portuguesa aplicavel.

4. Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma

das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.°do Cdodigo dos Contratos
PuUblicos.

5. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracdes

implica, consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos
Contratos PuUblicos, a qual pode determinar a aplicagao da san¢cao acessoria
de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo
da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

6. Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os
documentos comprovativos de que nao se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e€) e h) do n.°1do artigo 55.° do referido Cédigo.
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7. O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacao dos
documentos solicitados nos termos do ndmero anterior, por motivo que lhe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicacao que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagao muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicagao da sangao acessodria de privagcao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagcao a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal. ...

(local),... (data),... [assinatura (4)

... (local), ...(data), ... [assinatura]'.

1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.2 1enosn.os2e 3
do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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(empresa e sede), representada pelo seu gerente/administrador/procurador
.......... (nome, n° do Documento de Identificacao com data de validade), tendo

tomado inteiro e perfeito conhecimento do convite, de .. (data), relativos a

celebracdo de um contrato para a ., obriga-
se a efetuar o referido fornecimento em conformidade com os termos e
condig¢des previstas no caderno de encargos remetido, pelo prego global de
S S (em algarismos e por extenso com todas as taxas incluidas), resultante

do somatoério dos lotes, infra identificados:

Lote 1- Seguro multirriscos € ... , (em algarismos e por extenso com todas

as taxas incluidas);

Lote 2 — Seguro de acidentes trabalho € ................. , (em algarismos e por extenso

com todas as taxas incluidas);

Lote 3 — Seguro de acidentes pessoais € ... , (em algarismos e por extenso

com todas as taxas incluidas);

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar
a execucdo do contrato, ao que se achar prescrito na legislacdo portuguesa em

vigor.

Local e data

Assinatura
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Anexo Il
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n°1do artigo 81° do CCP]

1. ... (nhome, numero de documento de identificacao e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, numero de identificacao fiscal e sede
ouU, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de
identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ..
(designacao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em
nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos

Contratos PuUblicos:

2. O declarante junta em anexo [ou indica .. como endereco do sitio da Internet
onde podem ser consultados (9)] os documentos comprovativos de que a
sua representada (10) ndao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b),

d), e) e i) do n.°1do Artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes
implica a caducidade da adjudicacado e constitui contra -ordenagcao muito
grave, nos termos do Artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicagdao da sang¢ao acessoria de privagao do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da

participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
... (local), ... (data), ... [assinatura (11)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
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(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representadan.

(3) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitacdo.
(4) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagao.
(5) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(6) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisao
condenatoria.

(7) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisao
condenatoéria.

(8) Declarar consoante a situacao.
(9) Acrescentar as informacgdes necessarias a consulta, se for o caso.

(10) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representadan.

(1) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do Artigo 57.°
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